附件1：
外国语学院教职工参加学术会议申请表

                                             填表日期：       年     月     日
	参加会议人    员
	
	会议起止时    间
	

	会议名称
	
	主办单位
	

	会议地点
	
	会议级别
	

	预计费用
	              元
	是否提交论    文
	

	会议主要内容：

	其他说明：

	教研室  意  见
	
	学院领导意    见
	


注：本表供学院教职工申请外出参加各类学术会议使用，申请人员应认真填写此表，由学院领导签字后作为会议差旅报销的依据。

附件2：

外国语学院教职工参加学术会议登记表

                                       填表日期：     年    月    日

	参会人员
	

	会议名称
	

	会议支出（元）
	
	会议时间
	

	会议资料名称
	
	保管人签字
	

	是否已在教研室/学院进行汇报
	
	教研室主任签字
	

	参会收获与建议：

	其他说明：

	学院领导意见
	


注：本表为学院教职工外出参加各类学术会议差旅报销的依据。教职工参会后应填写此表，提供参会证明（图片、通讯录、代表证、论文集等）并附参会申请表到学院领导处签字后交综合办履行报账手续。

