荆楚理工学院教职工请假审批表

	姓名
	
	性别
	
	所在单位及岗位
	

	请假事由
	因                                                             ，本人申请   事假 □、病假 □、探亲假 □、婚假 □、产假 □、哺乳假 □、工伤假 □、丧假 □，共计         天。
时间自         年    月    日始至         年    月    日止。

	所在单位审批意见
	负责人签名：

（盖章）        年   月   日
	人力资源部审批意见
	负责人签名：

（盖章）        年   月   日

	主管校领导意见
	

	学校审批意见
	

	销假登记
	

	备注
	


…………………………………………………………………………………………………………………
荆楚理工学院教职工请假回执单（一）

                     ：

经批准，同意               同志请假       天，从         年    月    日至          年     月     日。 
人力资源部
年   月   日
…………………………………………………………………………………………………………………

荆楚理工学院教职工请假回执单（二）

                     ：

经批准，同意                    （单位）             同志请假       天，从        年    月    日至        年    月    日。 
人力资源部
年   月   日

